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1. Download en installeer de elD - software

» Ga naar de website van https://eid.belgium.be/nl

» Download vanaf de startpagina de elD-software door op "Downloaden” te klikken:

be elD software

Download en installeer de elD software voor uw elektronische identiteitskaart

Download Beta download Hoe installeren? Wat is de elD? Vraag & Antwoord Contacteer ons NIEUWS

Download de elD software

Om te kunnen aanmelden met uw elD is het noodzakelijk dat u de software hebt geinstalleerd op uw computer. Hoe de elD software installeren?

Gratis download

Voor Windows 11/10/8.1

elD software downloaden voor een ander besturingssysteem

P Volg vervolgens de voorgestelde stappen totdat de software volledig is geinstalleerd.

elD softwarelicentie

Voor Windows 11/10/8.1 Printvriendelijke versie

OPGELET - LEES DEZE INSTRUCTIES AANDACHTIG VOORDAT U DE SOFTWARE IN GEBRUIK NEEMT: ga pas tot installatie, downloaden of het gebrulk van de elD software over nadat u onderstaande Overeenkomst (inclusief de bijlage)
hebt gelezen en aanvaard. Door op de knop “Accepteren en downloaden” te klikken, de elD software te installeren, te downloaden of op een andere wijze te gebruiken, stemt u in met de bepalingen van deze Overeenkomst (inclusief de
bijlage). ude aarden van de Ov (enlof de bijlage) niet, klik dan op het kruisje rechts bovenaan en ga niet tot installatie van de elD software over.

Ovenwegende dat deze elD software in een definitieve versie wordt vriigegeven

Overwegende dat deze elD software kosteloos en voor grootschalig gebruik door een derde party volgens de en
verstrekt

van deze Oy door FOD BELEID EN ONDERSTEUNING - DG DIGITALE TRANSFORMATIE wordt

Overwegende dat deze overeenkomst verwiist naar een open-source bibliotheek die zelf gebaseerd is op open-source software, waarvan u de algemene voorwaarden in bilage aantreft en dat derde partiien die de eID software gebruiken, reproduceren
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2. Adobe Acrobat Reader downloaden en installeren

» Ga naar de website van https://get.adobe.com/nl/reader/

» Download vanaf de startpagina de Adobe Acrobat Reader software door op
“Acrobat Reader downloaden” te klikken:

&« C M 25 getadobe.com/nl/reader/

T\ Adobe

.8 Adobe Acrobat Reader

De meest betrouwbare gratis PDF- J _k
viewer ter wereld © —

n bepalingen
T T

P Volg vervolgens de voorgestelde stappen totdat de software volledig is geinstalleerd.

&, Please open your Downloads and
I\ Adobe double <lick on the oxe file to
install Acrobat Reader.

Acrobat Reader-software downloaden en starten

#
v
Voltooid

100%

Stap 2: Voltooi de installatie

Stap 1: Download de software Open uw \ap en zoek d het Adobe Acrob |, dat heeft een naam
als "Reader_nl_installexe"

Uw download bevat Acrobat Reader, en Acrobat for Google Chrome.
Dubbelkiik op het instaflatiebestand om de installatie te voltooien.

Meer hulp nodig

3. Open het te ondertekenen document met Adobe

4

Acrobat Reader

» Open het PDF-document met Adobe Acrobat Reader.

P Als deze software niet standaard wordt gebruikt, klik dan met de rechtermuisknop op het
bestand en selecteer “Openen met” - “Adobe Acrobat Reader”.

" Triodos
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4. Schuif je Belgische elektronische identiteitskaart in
een kaartlezer die aan jouw computer is gekoppeld

Deze kaartlezer kan een extern apparaat zijn (meestal aangesloten via een USB-kabel) of een
ingebouwde tool in je computer.

BELGIEN BELGIUM

| PERSONALAUSWEIS IDENTITY CARD

dotum/ Place and date of it Geslacht/ Sex
2006 L

B. Onderteken het document

» Vul eerst alle velden van het PDF-document in met behulp van Adobe Acrobat Reader. Het is
niet mogelijk om velden nog aan te passen na ondertekening. Om het proces van
ondertekening te starten, klik je op “All tools” en vervolgens op “Use a certificate”:

Svew () ¢ Aanveagvoorhetopen. X | + Creste (0] & Signin

Alltooks ~ Edt Convert  ESign fidtatortos Q | B D B | @ @ B

Alltools @
Gegevens van betrokken persoon 1 (vervolg) o
Exporta PDF 8.Inte vullenindien UBO

Edita PDF is gevolr van de raad v [B

Createa PDF ) 8
s bel

Combine files

@ Addcomments

Request e-signatures overige functies

Fill &Sign
aanvraag te ondert
Convert to PDF andataris(sen)
De (super-Jmandataris tekent om dit mandaat te accepteren.

Adda stamp

Handtekening

Voor akkoord
Gelezen en goedgekeurd

Plaats Brussel Datum 01012030

E% Use a certificate

"' Triodos
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P Klik vervolgens op “Digitaal ondertekenen”| « Digitally Sign »
lew () Yy Aanvaagvoorhetopen. X ® # Signin )
Fndtetoross Q | @ @ @ @ é

Alltook  Edt Comert ESgn | ©

{  Usea certificate
Gegevens van betrokken persoon 1 (vervolg)

6.Inte vullen indien UBO

Ea Digitally sign
s gevolmachtigd

s gemachtigd om de organisatie te vertegenwoordigen;

[5 Timestamp

s belast met het dagelijkse bestu

wettalijke vertegenwoordigers een volmacht aan de vernoemde

\andataris(sen).
r-)mandataris tekent om dit mandaat te accepteren.

Handtekening

Plaats Brussel Datum 01012030

<{ Use a certificate

EE Digitally sign

[}3 Timestamp

Er verschijnt een venster waarin wordt uitgelegd dat het nodig zal zijn om een rechthoekig
handtekeninggebied te tekenen, waar vervolgens de handtekening moet worden ingebracht.

P Klik op “OK":

Using your mouse, click and drag to draw the area where you would like the signature to
appear. Once you finish dragging out the desired area, you will be taken to the next step

of the signing process.

[_] Do not show this message again
OK
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P Teken een rechthoek voor het handtekeninggebied met je muis of trackpad of klik op een
handtekeninggebied wanneer dit er al staat zoals in het voorbeeld hieronder:

TR Aanvraagvoorhetopen. X | + Create 0} #  Signin

g per g
Alltools ~ Edit  Convert  ESign o Find text ortools Q B &
< Usea certificate

Gegevens van betrokken persoon 1 (vervolg)
£} Digitally sign ), 6. In te vullen indien UBO

[® Timestamp 2, ¥ isgevolmachtigd lid van de raad van bestuur;

is gemachtigd om de organisatie te vertegenwoordigen;

is belast met het dagelijkse bestuur van de organisatie;

is één van de stichters van een stichting (als dat van toepassing is);

is één van de natuurlijke personen in wier hoofdzakelijk belang de organisatie werd opgericht of werkzaam is;

is een natuurlijke persoon die via andere middelen uiteindelijk zeggenschap over de juridische constructie uitoefent
overige functies

7.Handtekening (enkel voor wettelijke vertegenwoordigers of (super-)mandataris)

Door deze aanvraag te ondertekenen, geven de wettelijke vertegenwoordigers een volmacht aan de vernoemde
(super-)mandataris(sen)

De (super—)mandata”g tekentom dit mandaatte accentoren

Handtekening

Voor akkoord
Gelezen en goedgekeurd

Plaats Brussel Datum 01012030

P Selecteer het handtekeningtype “Voornaam + Achternaam +(Signature )”.
Deze handtekening is "uitgegeven door: Citizen CA”".

Het is van cruciaal belang om het juiste handtekeningformaat te selecteren.
Alleen de handtekening van het type “Voornaam + Achternaam + (Signature)” is geldig!

Sign with a Digital ID

Choose the Digital ID that you want to use for signing: Refresh

| ® ] (Authentication) (Windows Digital ID) View Details
[ Issued by: Citizen CA, Expires: 2025.05.11

| ® | (Windows Digital I1D) View Details
@ Issued by: TriodosSUBCA, Expires: 2025.10.24

l ® 1 (Signature) (Windows Digital ID) View Details
[ED Issued by: Citizen CA, Expires: 2025.05.11

Configure New Digital ID Cancel Continue

Triodos
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» Klik op “Doorgaan” en vervolgens op “Ondertekenen”:

Signas” (Signature)”

Appearance | Standard Text v ’

Digitally signed by
I
HE (signature)

. Date: 2025.02.24
(Signature) 4s:17:29 +01:00°

View Certificate Details

Review document content that may affect signing Review

Vervolgens vraagt de software om het document op te slaan.

P Selecteer een map en sla het bestand op door het de gewenste naam te geven.
De bestandsextensie moet “.PDF" blijven:

FIEN L Rl Voorbeeld - Signature elD

Save as type:  Adobe PDF Files (*.pdf)

~ Hide Folders

Cancel

» Om het ondertekeningsproces af te ronden, voer je de pincode van jouw identiteitskaart in:

Windows Security x

Smart Card

Geef uw PIN in

|

Click here for more information

QK Cancel
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» Het document is nu ondertekend:

Digitally signed by
I

I (Signature)

: Date: 2025.02.24
(Signature)  1¢:17:29 +0100

6. Controleer de geldigheid van de handtekening

» Om de geldigheid van de elektronischehandtekening te garanderen, controleer je of er een
banner “Ondertekend en alle handtekeningen zijn geldig” boven het ondertekende document

verschijnt:

Signed and all signatures are valid.

&=

4

®,

P Als je op de handtekening klikt in het document, zie je een venster dat bevestigt dat de

handtekening “"GELDIG" is:

Signature Validation Status

: Signature is VALID, signed by . [Signature).
y - The revision of the document that was covered by this signature has not been altered;
however, there have been subsequent changes to the document.
- The signer’s identity is valid.
- Click Signature Properties and then click View Signed Version to see what is covered
by this signature.

Signature Properties_ Close
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Customer Services:
T +32 (0)2 548 28 00 (van 9u tot 13u)
info@triodos.be
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Triodos Bank nv

Belgisch bijkantoor

Boudewijnlaan 31/5

1000 Brussel

Tel. +32 (0)2 548 28 00

www.triodos.be

Btw BE 0450.507.887

RPR Brussel

Maatschappelijke zetel: Zeist, Nederland
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