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1.	 Download en installeer de eID - software
	▶ Ga naar de website van https://eid.belgium.be/nl

	▶ Download vanaf de startpagina de eID-software door op ˮDownloaden” te klikken:

	▶ Volg vervolgens de voorgestelde stappen totdat de software volledig is geïnstalleerd.

https://eid.belgium.be/nl
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2.	 Adobe Acrobat Reader downloaden en installeren
	▶ Ga naar de website van https://get.adobe.com/nl/reader/

	▶ Download vanaf de startpagina de Adobe Acrobat Reader software door op 	
“Acrobat Reader downloaden” te klikken:

	▶ Volg vervolgens de voorgestelde stappen totdat de software volledig is geïnstalleerd.

3.	 Open het te ondertekenen document met Adobe 
Acrobat Reader

	▶ Open het PDF-document met Adobe Acrobat Reader.

	▶ Als deze software niet standaard wordt gebruikt, klik dan met de rechtermuisknop op het 
bestand en selecteer “Openen met” → “Adobe Acrobat Reader”.

https://get.adobe.com/nl/reader/
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4.	 Schuif je Belgische elektronische identiteitskaart in 
een kaartlezer die aan jouw computer is gekoppeld

Deze kaartlezer kan een extern apparaat zijn (meestal aangesloten via een USB-kabel) of een 
ingebouwde tool in je computer.

5.	 Onderteken het document
	▶ Vul eerst alle velden van het PDF-document in met behulp van Adobe Acrobat Reader. Het is 

niet mogelijk om velden nog aan te passen na ondertekening. Om het proces van 
ondertekening te starten, klik je op “All tools” en vervolgens op “Use a certificate”:
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	▶ Klik vervolgens op “Digitaal ondertekenen”/ « Digitally Sign »

Er verschijnt een venster waarin wordt uitgelegd dat het nodig zal zijn om een rechthoekig 
handtekeninggebied te tekenen, waar vervolgens de handtekening moet worden ingebracht. 

	▶ Klik op “OK”:
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	▶ Teken een rechthoek voor het handtekeninggebied met je muis of trackpad of klik op een 
handtekeninggebied wanneer dit er al staat zoals in het voorbeeld hieronder:

	▶ Selecteer het handtekeningtype “Voornaam + Achternaam +(Signature )”. 	
Deze handtekening is ”uitgegeven door: Citizen CA“.

Het is van cruciaal belang om het juiste handtekeningformaat te selecteren.
Alleen de handtekening van het type “Voornaam + Achternaam + (Signature)” is geldig!
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	▶ Klik op “Doorgaan” en vervolgens op “Ondertekenen”:

Vervolgens vraagt de software om het document op te slaan. 

	▶ Selecteer een map en sla het bestand op door het de gewenste naam te geven.	
De bestandsextensie moet “.PDF” blijven:

	▶ Om het ondertekeningsproces af te ronden, voer je de pincode van jouw identiteitskaart in:
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	▶ Het document is nu ondertekend:

6.	 Controleer de geldigheid van de handtekening
	▶ Om de geldigheid van de elektronischehandtekening te garanderen, controleer je of er een 

banner “Ondertekend en alle handtekeningen zijn geldig” boven het ondertekende document 
verschijnt:

	▶ Als je op de handtekening klikt in het document, zie je een venster dat bevestigt dat de 
handtekening “GELDIG” is:

Customer Services:
T +32 (0)2 548 28 00 (van 9u tot 13u)	
info@triodos.be

mailto:info@triodos.be
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Belgisch bijkantoor 
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